Vnitini smérnice o zadavani verejnych zakazek ¢. 2/2017

Obec Zbelitov (dale jen ,,obec”), Zbelitov 62, 399 01 Milevsko vydava tuto Smérnici o
verejnych zakazkach malého rozsahu.

Tato smérnice upravuje zpusob evidence verejnych zakazek a postup pfi zaddvani vefejnych
zakazek malého rozsahu podle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
(dale jen ,,zakon”), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota
je rovna nebi nizsi ¢astce 2 000 000,- K¢ bez DPH a verejnych zakazek na stavebni préce,
jejichZ predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 6 000 000,- K& bez DPH.

Cl.1
Verejné zakazky malého rozsahu

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a
dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodévky, sluzby nebo stavebni
prace (§ 2 zakona). Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona neni obec

v souladu s § 31 zakona povinna zadavat postupem podle zékona, ale musi vidy dodrZovat
zasady uvedené v § 6 tého?Z zakona, tj. zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovhého
zachdazeni a zdkazu diskriminace.

Cl.2
Evidence verejnych zakazek malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu pod 500 000,- K¢ bez DPH se neeviduji. Vefejné zakazky
malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota presahne 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ bez
DPH u dodavek a sluzeb a 500 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci jsou
evidovany.

Cl.3
Verejné zakazky malého rozsahu do 200 000,- K¢

Zadani vefejné zakazky malého rozsahu, jejiz predpokladand cena nepfesahne 200 000,- K¢
bez DPH, a vybér nejvyhodnéjsi nabidky podléhaiji starostovi, v jeho nepfitomnosti
mistostarostovi obce. Vybérové fizeni s neprovadi. Starosta v jeho nepfitomnosti
mistostarosta obce vychdzi z informaci o trhu, mistnich znalosti a svych poznatki a
zkuSenosti. O téchto verejnych zakdzkach malého rozsahu se nevede 7adna dokumentace.

Cl.a
Verejné zakazky malého rozsahu od 200 000,- Ké do 500 000,- K&

Zadani vefejné zakazky malého rozsahu od 200 000,- K¢ do 500 000,- K& bez DPH, pfislusi dle
zasad § 6 zdkona starostovi, v jeho nepfitomnosti mistostarostovi obce na zakladé priizkumu
trhu. Prdzkum trhu provede starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce.



Prizkum spodiva v zajisténi cenovych nabidek od minimalné tfi potencionalnich dodavateld.
Nabidky budou predloZeny pisemné nebo e-mailem. Podané nabidky vyhodnoti starosta,

v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce. O vybéru nejvyhodnéjsi rozhoduje zastupitelstvo
obce. Zaslané nabidky od jednotlivych dodavatell budou zaloZeny k jednoduché pisemné
dokumentaci o vefejné zakdzce malého rozsahu (napfiklad k objednavce, smlouvé apod.)

¢l.5

Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000,- K¢ do 1 000 000,- K¢,
respektive do 3 000 000,- K¢

5.1 U zadani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichZ predpokladana cena preséhne

500 000,- K¢ bez DPH do 1 000 000,- K¢ bez DPH v pripadé zakdzky nebo dodavky nebo sluzby
nebo 3 000 000,- K& bez DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace, rozhoduje o vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky zastupitelstvo obce. Technické provedeni vybérového fizeni zajistuje
starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce.

5.2 U téchto verejnych zakdzek budou vyzvani nejméné 3 dodavatelé k predloZeni nabidky
s Ihltou pro dodani nabidek min. 10 dnG. Znéni vyzvy je mozné také uverejnit na Gredni
desce obce (i elektronické), s tim se verejna zakazka stava otevienou a mdze se tak vytvofit
prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné neZ oslovené dodavatele. Ve vyzvé se uvedou udaje
zejména dle ¢l. 7:

5.3 Text vyzvy/zaddvaci dokumentaci a seznam pfimo vyzvanych dodavatel(i schvaluje
zastupitelstvo obce. Dale zastupitelstvo stanovi vybérovou komisi s minimalnim poétem 3
¢lent bez nahradniku. Vybérova komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie a vyhodnoti
obdrzené nabidky. O prlibéhu jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede
charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne nejvhodnéjsi nabidku véetné zdGvodnéni tak,
aby byly dodrZeny zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi
a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti
zastupitelstvo obce. Poté bude uchazeclim pisemné sdéleno oznameni o vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky.

Cl.e

Verejné zakazky malého rozsahu nad 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢,
respektive nad 3 000 000,- K¢ do 6 000 000,- Kc¢.

6.1 O verejnych zakazkach malého rozsahu, jejichZ prepokladana cena presahne 1 000 000,-
K& bez DPH a do 2 000 000,- K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby nebo
presahne 3 000 000,- K¢ bez DPH a do 6 000 000,- K¢ bez DPH v pripadé zakazky na stavebni
prace, rozhoduje o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky zastupitelstvo obce. Technické provedeni
vybérového fizeni zajistuje, starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta.

6.2 U téchto verejnych zakazek bude k predloZeni nabidky vyzvano minimalné 3 dodavateld.
Znéni vyzvy se uverejni na uredni desce obce (i elektronické), na webovych strankach obce,



popf. na profilu zadavatele, tim se verejna zakazka malého rozsahu stava otevfenou a vytvari
se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné nezZ oslovené dodavatele. Lhita pro podani
nabidek musi init min. 14 kalendarnich dnu. Ve vyzvé se uvedou Udaje zejména dle ¢&l. 7.

6.3 Text vyzvy/zaddvaci dokumentaci a seznam pfimo vyzvanych dodavateld schvaluje
zastupitelstvo obce. Dale zastupitelstvo stanovi vybérovou komisi s minimalnim poétem 3
¢lent a 3 nahradnikd. Vybérova komise zvoli ze svého stiedu predsedu, otevie a vyhodnoti
obdrzené nabidky. O pribéhu jednani sepiSe jednoduchy zapis, ve kterém uvede
charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne nejvhodnéjsi nabidku véetné zdGvodnéni tak,
aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdzeni a zakazu
diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi
a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s koneénou platnosti
zastupitelstvo obce. Poté bude uchazecim pisemné sdéleno oznameni o vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky.

Cl.7
Udaje vyzvy/zadavaci dokumentace

Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
c) misto a doba plnéni

d) DolozZeni téchto dokladu:

Pi predloZeni nabidky: prokazani opravnéni k podnikani (napfiklad predlozeni
Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpisut), opravnéni k podnikani doloZit kopii.

Pfed podpisem smlouvy vybrany uchazeé prokaze: opravnéni k podnikéni (napfiklad
predlozeni Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstriku ¢i jiné evidence, pokud
v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich pravnich predpist) — ne starsi nez 90 dnd,
opravnéni k podnikani mazZe doloZit ve stejnopise nebo Ufedné ovéfené kopii. Cestné
prohlaseni dodavatele o tom, Ze splriuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby podepsané
osobou opravnénou jednat jejim jménem): tj. zda neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
v uplynulych 3 letech proti nému nabyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku, nemad v evidenci dani zachycené darové nedoplatky, nema nedoplatek
na pojistném a na penale na verejném zdravotnim pojisténi nebo na pojistném a na penéle
na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadd,
kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v prodleni se splacenim splatek. Cestné
prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo doslo

k zahlazeni trestného Cinu, jehoZ skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-li o
fyzickou osobu, jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohldseni ucinit
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho orgénu, vedouci organizacni slozky zahraniéni
pravnické osoby nebo statutarnim organem povéreny zastupce.



f/ platebni podminky
g/ zplsob a misto podavani nabidek

h/ dalsi pozadavky a podminky.

Cl.8
Spolec¢na ustanoveni
8.1 Financovani zadévanych zakazek musi byt kryto schvalenym rozpoctem.

8.2 Objednavky a smlouvy podepisuje starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce.

V pfipadg, Ze realizaci zakdzky dojde k nabyti hmotnych nemovitych véci, postupuje starosta
pfi uzavirani smluv podle § 85 pism. a) zakona 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist.
Pfipadné dodatky smluv schvaluje zastupitelstvo obce.

8.3 Uzavfenou smlouvu na vefejnou zakazku, jejiz cena pfesahne 500 000,- K& bez DPH viech
jejich zmén a dodatk( zvefejiiuje zadavatel na profilu zadavatele do 15 dn(i od jejiho
uzavreni.

Cl.o
Vyjimky
9.1 PInéni dodavek, sluZeb a stavebnich praci fesicich bezprostfedni nasledky havarijnich
stavu, Zivelnych pohrom a odvraceni ohroZeni zadavéa zadavatel neprodlené pfimym zadanim
v souladu s pFisluSnou obecné zdvaznou pravni Gpravou pro krizové situace. O takovém
zadani rozhodne starosta spolecné s mistostarostou obce a na nejblizéim jednani informuji
zastupitelstvo obce.

9.2V pfipadé, Ze zakazka bude financovéna z dotace, musi se pfi vybéru dodavatele
postupovat téz dle pravidel poskytované dotace.

9.3 Podle této smérnice se nepostupuje pouze v odGvodnénych pFipadech, a to po
pfedchozim schvaleni zastupitelstvem obce.

¢l. 10

Zavérecna ustanoveni

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-li
predmét vefejné zakdzky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky a
Ihaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Tato smérnice byla projedndna a schvélena zastupitelstvem obce Zbelitov dne 2. 10. 2017,
usnesenim €. 99/17 ze dne 2. 10. 2017 a nabyva Géinnosti dnem 2. 10. 2017.



Tato smérnice byla projedndna a schvélena zastupitelstvem obce Zbelitov dne 2. 10. 2017,
usnesenim ¢. 99/17 ze dne 2. 10. 2017 a nabyva ucinnosti dnem 2. 10. 2017.

Touto smérnici se rusi v plném rozsahu predchozi vnitini smérnice ¢. 1/2014.

Markéta Honzikova Pavel Chvojan

starostka obce mistostarosta obce



